Uputstvo za tumacenje izveStaja o studijskom programu
namenjeno Komisiji za akreditaciju i proveru kvaliteta
i recenzentima studijskih programa

Namena ovog dokumenta je da se ovlas€¢enim licima zaduzenim za procenu ispunjenosti
akreditacionih standarda definisanih od strane Nacionalnog saveta za visoko obrazovanje
obezbede detaljnije informacije o parametrima koji se softverski generiSu u vidu izvestaja o
studijskom programu. Sam izvestaj predstavlja poslednji radni list u elektronskom formularu
o studijskom programu. Ostali radni listovi popunjavaju se prema posebnom uputstvu.

Izvestaj sadrzi viSe polja koja se programski popunjavaju na osnovu popunjenih radnih listova
o strukturi programa, nastavnicima i saradnicima i podacima o obaveznim i izbornim
predmetima studijskog programa. Naziv institucije i Naziv studijskog programa automatski
se prepisuju iz tabele Struktura programa (Sheet 1 u Excel datoteci o studijskom
programu). Ukupan broj ESPB ovog programa se izraCunava sabiranjem svih ESPB
dodeljenih predmetima, drugim obavezama i izbornim pozicijama u tabeli Podaci o
obaveznim predmetima. Ukoliko program predstavlja razgranatu strukturu koja se sastoji iz
viSe izbornih podrucja (modula), ESPB se racunaju za svaku putanju od upisa do zavrSetka
studija 1 usrednjavaju se po svim takvim putanjama, dok se podaci o svakoj putanji
pojedinac¢no ispisuju u posebnim kolonama, desno od osnovne kolone B koja sadrzi podatke
za Citav studijski program.

Da bi se ilustrovao nacin izracunavanja pojedinih vrednosti u izvestaju, koristice se datoteka
primerl.xls, koja sadrzi jednostavan izmis$ljeni studijski program od jednog semestra.
Program ima sledec¢u strukturu:

Predmet P |V | DON | Ostalo ESPB | Tip

Matematika 1 3 13 |0 1 9 Teorijsko-
metodoloski

Fizika 1 3 (2 10 2 6 Nauéno-struéni

Tehnicko crtanje 1 |2 |0 3 3 Stru¢no-aplikativni

Izborni predmet 1 Bira se iz Izborne grupe 1 4

Zavrs$ni rad | | | 8

Izborna grupa 1 (bira se 1 predmet, tj. 4 ESPB od ponudenih 12 ESPB):

Predmet P |V |DON | Ostalo | ESPB | Tip

Praktikum iz koriséenja | 1 |1 |1 0 4 Stru¢no-aplikativni

racunara

Praktikum iz Matematike Teorij sko-

1 11 Jo |1 4 metodoloski

Engleski jezik 1 0|1 |0 1 4 Akademsko-
opSteobrazovni

Tabele 1i2
Izbornost

Procena izbornosti studijskog programa vrsi se na osnovu dva parametra, koji ¢e ovde biti
opisani kroz primere i nacin izracunavanja.

Prvi parametar izbornosti jeste Faktor izbornosti prema pozicijama gde student bira
predmete. To znaci da se sabiraju svi ESPB koje student osvaja izborom predmeta iz



izbornih grupa, kao i ESPB koji se dodeljuju za zavr$ni rad. Dobijeni broj ESPB predstavlja
izborne kredite. Procenat izbornih kredita u odnosu na ukupan broj ESPB za ¢itav studijski
program predstavlja prvi parametar izbornosti. Na primer, za CetvorogodiSnji program koji
nosi 240 ESPB, ukoliko zavr$ni rad nosi 18 ESPB i bira se u prvoj, drugoj i tre¢oj godini po 2
predmeta od po 5 ESPB, to je ukupno 48 izbornih ESPB, §to iznosi 20% od ukupnog broja
ESPB. Pri tome se ovde ne razmatra koliko je ponudenih predmeta od kojih student moze da
bira.

Drugi parametar izbornosti, Faktor izbornosti prema dodatnim (alternativnim)
predmetima koje obezbeduje institucija, zasnovan je na ponudi izbornih predmeta koji se
zaista realizuju u visokoskolskoj ustanovi. Pretpostavimo da na nekom mestu u studijskom
programu student bira dva predmeta iz grupe od 5 izbornih predmeta. Ako svih 5 predmeta
nose po 5 ESPB, kazemo da student bira 10 kredita od ponudenih 25 kredita. Medutim,
pitanje je koliko ¢e se predmeta zaista realizovati, odnosno za koliko predmeta fakultet
garantuje drzanje nastave, koje povlaci opterecenje nastavnika i saradnika. Ako bi se fakultet
obavezao da drzi nastavu za svih 5 predmeta, odnosno za 25 ESPB, nastavnicima i
saradnicima bi pripalo puno opterecenje za ove izborne predmete. Medutim, ako bi se fakultet
obavezao da drzi nastavu samo za 3 predmeta, odnosno za 15 ESPB, rac¢unalo bi se samo 3/5
opterecenja za ove predmete.

Uobic¢ajena minimalna ponuda predmeta koji se zaista drze i za koje se raCuna optereenje
kod izbora iz grupe predmeta jeste dvostruka u odnosu na izbornu poziciju (npr. za izbor 2
predmeta moraju se ponuditi i drzati barem 4 predmeta) i ukoliko se sledi ovo pravilo, oba
faktora izbornosti ¢e imati istu vrednost. U tom slucaju dodatni krediti (tj. ESPB za predmete
koji se dodatno drZe u odnosu na situaciju kada bi na datoj poziciji stajao obavezan predmet)
jednaki su broju ESPB za predmete koje student bira. [zuzetak su doktorske studije kod kojih,
na osnovu preporuka iz dopunskog uputstva Komisije za akreditaciju, moze da se ratuna
optereéenje same pozicije, §to zna¢i da se moze realizovati samo nastava za onoliko ESPB
koliko student bira, §to znaci da su dodatni krediti jednaki nuli.

Tumacenje oba faktora izbornosti za primer iz tabele 1 i 2. Ako uzmemo da se od tri
ponudena izborna predmeta drze dva (tj. da se nastava realizuje za dvostruki broj kredita u
odnosu na vrednost pozicije) oba izborna faktora bice 40%. Tih 40% od 30 ESPB citavog
programa iznosi 12 ESPB i to je 4 ESPB za izborni predmet plus 8 ESPB za zavrsni rad, koji
se uvek broji kao izborni. Drugi faktor izbornosti je takode 40%, jer je zbir dodatnih kredita
(4 ESPB) i kredita zavrsnog rada (8 ESPB) takode 12 ESPB. Medutim, ako se stavi da ¢e se
drzati sva 3 izborna predmeta (za 12 ESPB) bi¢e 8 dodatnih kredita za izbornu poziciju, Sto ¢e
sa zavr$nim radom iznositi 16 dodatnih ESPB. Tada ¢e prvi izborni faktor ostati 40%, ali ¢e
drugi izborni faktor biti 16/30 $to iznosi 53.33%.

Raspodela predmeta po tipovima

U zavisnosti od toga koja je vrsta Obracuna tipova predmeta izabrana u radnom listu
Struktura programa, odreduju se procenti za pojedine tipove predmeta. Ponudena su tri
moguca obracuna: po kreditima, po broju predmeta i po pozicijama. Ukoliko se racuna po
kreditima, sabrac¢e se ESPB za sve predmete koji imaju tip (kod nekih vrsta studija ovi tipovi
nisu ni navedeni u standardima) i ravnopravno ¢e se racunati i obavezni i izborni predmeti.
Ukoliko se racuna po broju predmeta, samo ¢e se sabirati koliko ima predmeta odredenog
tipa, bez obzira na to koliko nose kredita i da li su obavezni ili izborni. Ukoliko se racuna po
pozicijama, racunace se ESPB, ali ¢e kod izbornih predmeta oni biti ponderisani
verovatno¢om da se dati predmet izabere. Ako se u tom slucaju iza izborne pozicije kriju svi
predmeti istog tipa, raCunace se kao da je na tom mestu obavezni predmet datog tipa.



Tumacenje raspodele predmeta po tipovima za primer iz tabele 1i 2.

Tip Broj ESPB ESPB
predmeta (obavezni + (obavezni + izborni,
(obavezni + | izborni) ponderisano)
izborni)
Akademsko- 0+1=1 0+4=4 0+4/3=1.33
opSteobrazovni
Teorijsko- 1+1=2 9+4=13 9+4/3=10.33
metodoloski
Naucno-strucni 1+0=1 6+0=6 6+0/3=6.00
Stru¢no-aplikativni | 1+1=1 3+4=7 3+4/3=4.33

Na osnovu gornje raspodele, bi¢e izracunati procenti zavisno od odabranog nacina obracuna,
kao $to je prikazano u sledecoj tabeli.

Tip Obracun po | Obracun po | Obracun po pozicijama
broju kreditima
predmeta
Akademsko-
opSteobrazovni 16.67% 13.33% 6.06%
Teorijsko-
metodoloski 33.33% 43.33% 46.97%
Naucno-strucni 16.67% 20.00% 27.27%
Stru¢no-aplikativni | 33.33% 23.33% 19.70%

Casovi aktivne nastave nedeljno

U zavisnosti od toga da li su za organizaciju studija izabrani semestri, trimestri ili godine, za
svaki semestar, trimestar ili godinu se izraCunava i ispisuje broja Casova aktivne nastave za
studenta, razlozen na predavanja, veZbe, druge oblike nastave (DON) i ostalo. Kolona Ostalo
daje casove koji se na nizim nivoima studija ne raunaju u aktivnu nastavu (ne drze se po
grupama i ne opterecuju nastavnike i saradnike), dok za doktorske i master studije ovi ¢asovi
predstavljaju studijski istrazivacki rad (SIR). U sluéaju postojanja izbornih predmeta koji
imaju razliciti fond ¢asova, uzece se usrednjena vrednost odnosno matematicko ocekivanje za
pojedine kategorije Casova. Iza zbira broja Casova aktivne nastave po semestru, trimestru ili
godini piSe se zapeta, iza koje sledi broj izracunatih ESPB za tu vremensku jedinicu.

Tumacenje casova aktivne nastave za primer iz tabele 1 i 2. Ako uzmemo Casove
predavanja, ukupan fond za obavezne predmete je 3 ¢asa za Matematiku 1, 3 ¢asa za Fiziku 1
i 1 ¢as za TehniCko crtanje, dakle 7 ¢asova. IzraCunata vrednost je 7.67, jer dodatnih 0.67
¢asova predavanja dobijamo ako sa verovatno¢om 2/3 izaberemo izborni predmet koji ima 1
Cas predavanja (dva izborna predmete imaju po 1 Cas predavanja, a tre¢i ima O Casova
predavanja). Kako sva tri izborna predmeta imaju po 1 ¢as vezbi, student ¢e imati 1 ¢as vezbi
bez obzira na to koji predmet odabere, plus 7 ¢asova vezbi sa obaveznih predmeta, dakle zbir
asova vezbi je 8. Casova DON nema na obaveznim predmetima, a samo jedan od izbornih
(koji se bira sa verovatno¢om 1/3) ima jedan ¢as DON, te je oCekivani broj casova DON
jednak 0.33. Casovi iz kolone Ostalo se ispisuju u zagradi, ali ne ulaze u ukupan broj ¢asova
aktivne nastave. Zbir dobijen u ovom primeru je nedovoljan jer iznosi 16, a potrebno je
najmanje 20 ¢asova aktivne nastave nedeljno.



Opterecenje nastavnika

Prosecno optereéenje nastavnika dobija se kada se sabere opterecenje svih nastavnika i
podeli sa brojem nastavnika. Prose¢no opterecenje saradnika se dobija kada se sabere
opterecenje svih saradnika i podeli sa brojem saradnika. Alternativna prosecna opterecenja se
pisu iza kose crte u odgovaraju¢em polju, a dobijaju se odbacivanjem nastavnika, odnosno
saradnika kojima je izraGunato opterecenje po studijskom programu jednako 0.

Nastavnikom se smatra lice koje moze da drzi predavanja bilo na osnovnim odnosno master,
bilo na doktorskim studijama (izrazeno tako $to u radnom listu Struktura programa stoji da
za tu kategoriju aktivnosti). Ostala lica koja ne mogu da drze nikakva predavanja racunaju se
kao saradnici. Prilikom racunanja ovih proseka ne uzima se u obzir oblik angazovanja (da li je
nastavnik 100% angazovan u ustanovi). Nastavniku koji drzi vezbe opterecenje poteklo od
vezbi automatski se deli sa 2. Svo optere¢enje je normirano i uprose¢eno na nivou cele godine
(ako nastavnik drzi 4 ¢asa u prole¢nom i 6 Casova u jesenjem semestru, raCuna mu se
opterecenje od 5 casova nedeljno). Kako 70% cCasova moraju pokriti nastavnici stalno
zaposleni u ustanovi, sabiraju se svi ¢asovi svih nastavnika, a zatim samo ¢asovi onih koji su
100% zaposleni u ustanovi (po radnoj knjizici) i ispisuje procenat ¢asova onih koji su 100%
zaposleni u ustanovi. Ovaj procenat, dakle, treba da bude najmanje 70%. NaglaSavamo da
ovde ulaze Casovi optere¢enja nastavnika koji zavise od broja grupa u kojima se nastava
izvodi, kao i od toga da li su nekim nastavnicima dodeljeni i ¢asovi vezbi.

Tumacenje opterecenja nastavnika za primer iz tabele 1 i 2. Na osnovu podataka iz primera,
obracunata opterecenja i procenti angazovanja pojedinih lica (po radnoj knjizici i po ugovoru)
su:

Ime status po knjizici po ugovoru opterecenje

Petrovi¢ M. Petar nastavnik 80 0 0.666666667
Lazovi¢ M. Lazar nastavnik 0 30 1.5
Divini¢ K. Divna nastavnik 100 0 0.833333333
Jelaci¢ L. Jela nastavnik 100 0 0.833333333
Mili¢ P. Milan nastavnik 100 0 0.866666667
Besposli¢ B. Bozidar | nastavnik 100 0 0
Savi¢ H. Sava saradnik 100 0 2.4
Zori¢ K. Zoran saradnik 100 0 2.4
Arsi¢ P. Arsenije saradnik 100 0 1.733333333
Mili¢ M. Milica saradnik 100 0 1.066666667
Besposli¢ S. Slavka saradnik 0 30 0

Uzmimo, na primer, nastavnika Lazovi¢ M. Lazara. Njegovo optereenje ¢ine ¢asovi na sva
tri obavezna predmeta (1+1+1/3), kao i 1 ¢as na izbornom predmetu gde se opterecenje mnozi
sa 2/3. To ukupno iznosi 3 Casa u semestru, $to je na godiSnjem nivou 1.5 Cas.




HacTaeHuE 35 Hacoea HacTaeHuk/capagHuk

ENEE I 3a Bexbe Yacoea B
MNeTpoeuh M. MNeTap 1 Apcuh 1. Apcenuje 2
Nazoewh M. Nazap 1 3opuf K. 3opaH 2
Ouerddh E. JWEHE 1 Caeuh X Caea 2
Jenauwh M. Jena 1{unuh M. Munan | ~ | 0.8
Munuh 1. Munan 1 3opuh K. 3opaH 0.8
Nazoewh M. Tazap 1/ Apcub 1. Apcenuje 0.8
Caguh ®. Caga 0.5
hlnuh M. Munuua 0.8
MNeTpoeuh M. MNeTap 0.3333 | Caeuh %, Caea 0 BERBERERY
INazoeuh M. Tazap 0.3333 Munuh M. Munuua 0.5EEBREEEY
HuerHuh K. OueHa 0.3333 Sopuh K. 3opaH 0.5EEBREEGY
Munuh 1. bdunad 0 GEEEEEEEY

Apcuh [, Apceruje (.56E6EEEGEY
OueuHdh K. Ouena 0. BERREERRT

Izvod iz raspodele opterecenja obaveznih predmeta

HacTaeHuE 23 Hacoea HacTaeHMK/CapagHuE HacTaeHuk/capagHue  Hacoea
npenaearka M za gexhe Hacoea B za JOH A0OH
TNazoewh M. INazap 1|Caeuh . Caea 1|Caeunh ®. Caea 1
3opuh K. 3opad 1
Jenayuh M. Jena 1| Muneh M. hunuua 1
Jopuh K. 3opaH 1

Izvod iz raspodele optereéenja izbornih predmeta

Nastavnik Mili¢ P. Milan ima svo angaZovanje na obaveznim predmetima, i to 1 cas
predavanja i 0.8+2/3 cCasova vezbi. Kako se Casovi vezbi dele sa 2, to je 1+0.73 na nivou
semestra, odnosno 0.866666667 na nivou godine.

U ustanovi radi 6 nastavnika, od ¢ega 4 imaju stopostotno angazovanje. Jedan nastavnik ima
nulto opterecenje. Od 5 saradnika, 4 su stopostotno angazovani. Jedan saradnik ima nulto
opterecenje. Zbir optere¢enja nastavnika je 4.7. Kada se 4.7 podeli na svih 6 nastavnika dobija
se 0.78, a kada se podeli sa 5 nastavnika koji imaju nenulto optere¢enje dobija se 0.94. Zbir
saradnickog opterecenja je 7.6 i kada se podeli sa svih 5 saradnika dobija se 1.52, a kada se
podeli na 4 saradnika sa nenultim opterecenjem, dobija se 1.90. Najzad, procenat nastavnickih
casova koje drze stalno zaposleni nastavnici je 2.533333333/4.7, $to iznosi 53.90%.

Sumarni pregled nastavnika i broja ¢asova

Ukupno ¢asova predavanja u studijskom programu sadrzi ukupan nedeljni broj Casova
predavanja normiran na godi$nji nivo. U priloZenom primeru, sva predavanja se izvode u
jednoj grupi, pa se ukupno izvodi 3+3+1 Cas predavanja za obavezne predmete, a za izborne
gde dva predmeta imaju po 1 Cas, dakle ukupno dva Casa predavanja, a izvode se dva
predmeta, dakle 2/3 postojecih Casova. Oc¢ekivani broj ¢asova predavanja je 7+4/3, ali kako je
u primeru naveden samo jedan semestar, "razvuceno" na godi$nji nivo dobijamo 8.33/2=4.17



Casova predavanja. Ovde treba naglasiti da se sabiraju samo casovi onih predmeta koji
pripadaju ovom studijskom programu, dok se opterecenje za Casove predmeta deklarisanih
kao zajednic¢ki u drugom studijskom programu i koris¢enih na osnovu Sifre sa uzvicnikom u
ovom studijskom programu, na ovom mestu ne obra¢unava. Ti ¢asovi se obra¢unavaju u
onom studijskom programu gde je predmet deklarisan kao zajednicki.

Ukupno ¢asova vezbi u studijskom programu sadrzi ukupan nedeljni broj casova vezbi
normiran na godisnji nivo. U priloZzenom primeru, sve vezbe obaveznih predmeta se izvode u
dve grupe, pa je ukupan broj ¢asova vezbi obaveznih predmeta (3+2+2)*2. Vezbe izbornih
predmeta se drze u jednoj grupi i ukupan broj ¢asova je 3, Sto se mnozi sa 2/3 zbog izbornosti
(jer se drze samo dva predmeta). Dakle, u semestru je ukupan broj Casova vezbi 16, $to
normirano na godi$nji nivo iznosi 8 ¢asova vezbi.

Ukupno ¢asova drugih oblika nastave u studijskom programu dobija se na analogan nacin
kao i prethodna dva parametra, uzimajuci u obzir casove iz kolone DON.

Potreban broj nastavnika dobija se deljenjem dobijenog normiranog broja Casova
predavanja sa 6, §to predstavlja prosecan broj ¢asova po nastavniku.

Potreban broj saradnika dobija se deljenjem dobijenog normiranog broja casova vezbi i
DON sa 10, s$to predstavlja prosecan broj ¢asova po saradniku.

Postoje¢i broj nastavnika zaposlenih u ustanovi sa 100% radnog vremena dobija se
brojanjem nastavnika kojima u koloni Procenat zaposlenja u ustanovi (po radnoj knjizici)
stoji 100.

Postoje¢i broj nastavnika zaposlenih u ustanovi sa manje od 100% radnog vremena
dobija se brojanjem nastavnika kojima u koloni Procenat zaposlenja u ustanovi (po radnoj
knjiZici) stoji nenulta vrednost manja od 100.

Postojeéi broj nastavnika angaZovanih po ugovoru dobija se brojanjem nastavnika kojima
u koloni Procenat zaposlenja u ustanovi (po radnoj knjiZici) stoji nulta vrednost. Ovim
nastavnicima treba da stoji nenulta vrednost u koloni Rad po ugovoru u ustanovi (procenat
angaZovanja) i smatra se da oni u ustanovi obavljaju dopunski rad, §to se dokazuje ugovorom
a ne radnom knjizicom.

Postojeci broj saradnika zaposlenih u ustanovi sa 100% radnog vremena, Postoje¢i broj
saradnika zaposlenih u ustanovi sa manje od 100% radnog vremena i Postojeci broj
saradnika angaZovanih po ugovoru dobijaju se za saradnike po istom metodu kao i za
nastavnike.

Tumacenje izveStaja o ujedinjavanju viSe studijskih
programa iste ustanove

Pored Excel fajla koji predstavlja elektronski formular za studijski program, postoji i formular
koji sluzi za objedinjavanje svih studijskih programa jedne ustanove, odnosno prikupljanje
podataka o svim nastavnicima i saradnicima i raCunanje njihovog prose¢nog opterecenja na
nivou ustanove.

Formular za objedinjavanje sadrzi tri radna lista: Struktura programa, Podaci o
nastavnicima i Podaci o zajedni¢kim predmetima. U radnom listu Struktura programa
navode se nazivi svih fajlova koji sadrze podatke o pojedina¢nim studijskim programima i iz
tih fajlova se programski izdvajaju brojevi studenata koji se upisuju na odgovarajuci studijski



program. Ukupan broj studenata za svaki program dobija se mnoZenjem broja upisanih
studenata sa trajanjem studija u godinama. Na osnovu toga se izracunava ukupan broj
studenata u ustanovi, ¢ijim mnozenjem sa dva se dobija minimalan broj kvadratnih metara
kojima ustanova mora da raspolaze (ukoliko se nastava izvodi u dve smene). Na osnovu
dokumentacije o kvadraturi koju ustanova prilozi treba izvrSiti poredenje sa ovom
izracunatom vrednoscu i utvrditi da li je standard vezan za prostor zadovoljen.

U radnom listu Podaci o nastavnicima objedinjavaju se odgovarajuéi radni listovi koji su
dati uz studijske programe. Nastavnici se identifikuju po JIMBG (provera JMBG je moguca
pregledom skenirane radne knjizice koja se prilaze u dokumentaciji) i za svakog nastavnika se
vrs§i sumiranje opterecenja iz svih studijskih programa. U poslednjim redovima se navodi:
prose¢no optere¢enje nastavnika, prosecno opterecenje saradnika i procenat nastavnickih
Ukoliko je prosecan broj Casova za nastavnike veci od 6, ili prosecan broj ¢asova za saradnike
veci od 10, odgovarajuca linija se boji ruzicasto, a u suprotnom se boji zeleno.

U radnom listu Podaci o zajednickim predmetima objedinjavaju se svi predmeti koji su
oznaceni kao zajednicki u nekom od studijskih programa ustanove. Ovo objedinjavanje je
vazno jer se u ovom formularu sabiraju svi studenti koji prate studijske programe na kojima
se predmet drzi i proverava se da li je broj grupa predviden za drzanje nastave dovoljan za
ukupan broj studenata koji prate predmet. Ukoliko je broj grupa za predavanja, vezbe ili DON
nedovoljan, odgovarajuce polje bic¢e obojeno ruzicasto.



