Program za proveru akreditacionih kriterijuma
u procesu akreditacije visokoškolskih ustanova
verzija 1.50, 22.02.2013
U cilju jednoobraznog unosa podataka o studijskim programima i proračuna parametara relevantnih za akreditaciju studijskog programa i visokoškolske ustanove razvijeni su elektronski formulari u Excel-u i softverska podrška u vidu dodatka za Excel.
Potrebni elementi za unos i obračun parametara studijskog programa su:

1) Skenirana knjiga Akreditacija u visokom obrazovanju u pdf formatu, koja predstavlja polaznu osnovu za svaku visokoškolsku ustanovu koja započinje pripremu dokumentacije. Prvi korak u akreditaciji je detaljno proučavanje ove knjige, koja sadrži opis postupaka i kriterijuma za akreditaciju.

2) Dopunska uputstva koja je izdala Komisija za akreditaciju i proveru kvaliteta septembra 2007. godine, u kojima se bliže preciziraju pojedini kriterijumi i parametri. Sadržaj ovog dokumenta takođe se mora detaljno proučiti pre nego što se pristupi popunjavanju formulara.
3) Uputstvo za popunjavanje formulara o studijskom programu sadrži opis svih polja koja treba da se popune. Neophodno je proučiti ovo uputstvo pre nego što se počne popunjavanje. Slike i opisi u ovom uputstvu se odnose na fiktivni primer studijskog programa, koji treba otvoriti i obratiti pažnju na detalje u njemu dok se čita uputstvo.
4) Uputstvo za instalaciju programa koji vrši obračune sadrži sva potrebna objašnjenja kako da se softver sadržan u fajlu Akreditacija.xla instalira, čime se formira toolbar u Excel-u sa ikonama za pojedine komande programa.
5) Kada je program instaliran, treba proučiti Uputstvo za korišćenje programa, koje sadrži opis svih ikona, komandi i opcija. Ukoliko se proračunava opterećenje za multidisciplinarne studije koje realizuje više visokoškolskih ustanova, treba proučiti i Dodatno uputstvo za proračun opterećenja multidisciplinarnih studija.
6) Pokretanjem programa nad formularom dobija se izveštaj, koji treba pažljivo protumačiti na osnovu pravila iz tačke 1 i 2. Polja u izveštaju su opisana u dokumentu Uputstvo za tumačenje izveštaja. Ovaj dokumet treba da prouče svi korisnici programa, a posebno članovi podkomisija I recenzenti koji na osnovu ovih podataka tumače ispunjen ost pojedinih standarda za akreditaciju. Primeri iz ovog uputstva se odnose na fiktivni program koji treba otvoriti prilikom čitanja uputstva i obratiti pažnju na sve detalje u njemu.
7) Povezivanje više studijskih programa da bi se izračunalo ukupno opterećenje nastavnika u ustanovi zahteva korušćenje posebnog, ovde priloženog formulara. 
8) Elektronski formulari o predmetu, nastavniku, nastavniku na doktorskim studijama i mentoru na doktorskim studijama u Excel-u priloženi su radi eventualnog popunjavanja podataka koji bi se mogli dalje elektronski obrađivati.
